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א ግ תּ ያ  

 ፍףዕו

1 
 ያתግּא

አይቤክስ የשׂـናጀ የበጀُና የወጪ נאጃ דስـዳደעያ ץםዓُ ֲתን የـዘጋጀው 
የኢُዮጵያ אንግስُ የፋይናንስ አስـዳደץን ֳאደገፍና ֳֶשׂדጠፍ ነው። ይֱ 
 ጠቃֳያד ብכያ ፣ ሂץጣጠבּא ካከያ ፣ በጀُـስד ብ ፣ በጀُכዓُ በጀُ ፣ ሂץם
እና ץםዓُ አስـዳደـ ץብֳው ከـከፋፈִ የףם ዘץፎ٤ (זጁֹ٤) የـውጣጣ 
ነው። 
 
የበጀُ דስـካከያ זጁָ በበጀُ አፈፃፀו ወቅُ ֵያስፈָጉ የ٤ִג ֳውጦ٤ን 
 ٤ንና የበጀُצየበጀُ ዝውው ץጣጠבּאֳ ጁִ ֳውጦ٠ንז ዳָ።נይ ץዳደـስדֳ
ጭעדዎ٤ን אዝግቦ የـስـካከֳውን የበጀُ נאጃ ያָׂוֹץש። የበጀُ ዝውው٤צ 
 በጀً ץጊዜ የዝውው סከִٍ። በዝውውֳאይ ٤זהּـ ውን የበጀُךָנድא ውንናךነָא
 עד። የበጀُ ጭָףאውስጥ ይጨ והּـ ውךָנድא ንሶשׂـ והּـ ውךነָאጠን ከא
ግን ጭעדውን የגያገኘው የበጀُ והּـን ብ٢ ይֳאከָٍ። 
 
ይֱ የـጠቃגዎעאא ٤ያ የזጁִን አጠቃׂـת ٤זשነُን በውስጡ ስֳـጠቃֳִُ 
የአካውንٌንግና የበጀُ አስـዳደץ ጽንר ሃሳቦ٤ ግን ጥָቅ דብעףያ አያׂץשብו። 
 
በעאאያው ውስጥ ከגገኙُ ץዕሶא ٤ካከָ፤ 
 

  ץאስጀד ጁִንז �
� የበጀُ ዝውው٤צን דስـዳደץ   
� የበጀُ ጭעדዎ٤ን דስـዳደץ  
 ብנቅד ٤ንِץፖע �
� በአይቤክስ ץם ስֳגገኙُ זጁֹ٤ የጋף የֲነና ጠቃג ሃሳቦ٤ን 

ያዘֳ ـጨא עדግֳጫ ይገኙበָٍ። 
 
 ከገጾ٠ ٤זשገኙُ አጠቃׂגጁָ ውስጥ ስֳז ካከያـስד ያው የበጀُעאא
እንደוሳַ በנאـጡ וስֹ٤ እየٍገዘ ያስנዳָ።   
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የ በ ጀ ُ ד  ስ ـ ካ ከ ያ ז  ጁ ִ ን א  ጀ א ץ  

 ፍףዕו

2 
የበጀ  ץאጀא ጁִንז ካከያـስדُ 

አይቤክስ የـዘጋጀው በዊንዶውስ የנאጃ נאብ אፈֳጊያ ⁄ኢንץـኔُ ኤክስኘֹץנ፤ 
 ፤ُוግֹאֳ ነው። አይቤክስ ውስጥ ושጠׂאֳ ዥን 5.5 እና በֶይ⁄ ውስጥ ብ٢ץ‌
 
 

1. በאጀעאያ የנאጃ-נאብ אፈֳጊያውን ይክፈً። ይֱንን ֳדድנግ 
ከዋናው אስኮُ የኢንץـኔُ ኤክስኘֹץנን וስָ  በדውש ሁֳَ 
በאጫን ወይו በዋናው אስኮُ የግף ግץጌ የגገኙُን የዊንዶውስ 
‘Start′ ׂשጥֳውו ‘All Programs′ የִُגን בּאጣጠעያዎ٤ 
‘ ץዝץዝ ٤זףግצገኙُ የኘגንُነው ከــ ጭነውናـ  Internet 
Explorer’ የֳגውን አץዕስُ በנואጥ ይֲናָ።  

 
 
 

2. በנאጃ אፈֳጊያው የድֱנ-ገጽ አድא ךָףፃፊያ ሳጥን ውስጥ 
ُክክֳኛውን አድךָף ከፃፉ በኋֶ ከኪይቦץዱ ֶይ (Enter) የֳגውን 
 ስጫא ውን ُዕዛዝֳגፃፊያው ጎን ‘Go′ የא ךָףከአድ וፍ ወይָשּׁ
በדውש ይጫኑ። የድֱנ-ገጹ ּגה አድךָף የגከֳـው ነው። 

 
http://www.ibex.gov.et/ibex 

 
 

የድֱ
አድ
נא
እንዲ
 
 

 ክክֳኛውንُ ٤ָגው ከክָָ ወደ ክָָ ֳֵያይ ስֳךָףገጽ አድ-נ
 ጃנאዳُ ይ٤ִֶ። የנא ውשው ጠይׂעዳዳـዓُ አስץםከ ךָף
ብ אፈֳጊያው תከፈُ በׂשጥٍ ወደ አይቤክስ אግּתያ ገጽٍ 
ְድ ֳדድנግ ـጨא עדግֳጫውን ይָאከً። 

 

�
 

3. በשּׁ ףـጥ1 ץ እና 2 የـገֳጹُን ُዕዛዞ٤ ከፈፀב በኋֶ የגከֳـውን 
የአይቤክስ אግּתያ ገጽٍ ያገኛִ። 
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የ በ ጀ ُ ד  ስ ـ ካ ከ ያ ז  ጁ ִ ን א  ጀ א ץ  

 ያ ገጽٍתግּא ስָ 1: የአይቤክስו

 
 

4. የـጠቃגውን ስוና (USERNAME) የגስጥָשּׁ ץፍ (PASSWORD) 
አስገብـው ‘Login’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። የאጀעאያ 
ጊዜዎُ ከֲነ የגስጥָשּׁ ץፎን እንዲׂשይס ይጠየቃִ። ይֱו 
የגደנገው ֳጥንቃቄ ָוֹת የגስጥָשּׁ ץፉን እץስዎ ብ٢ እንዲያውּׁש 
ነው። የאጀעאያ ጊዜዎُ ካֲָነ ግን ኘצግבף በׂשጥٍ ወደ 
አይቤክስ ቅድא-ገጽ ይወስድዎָٍ። 
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የ በ ጀ ُ ד  ስ ـ ካ ከ ያ ז  ጁ ִ ን א  ጀ א ץ  

የአይቤክስ ቅድא-ገጽ 
የአይቤክስ אግּתያ ገጽ ውስጥ ُክክֳኛ የـጠቃג ስוና የגስጥָשּׁ ץፍ ካስገּש በኋֶ 
በוስִ ֶይ ወደٍגየው ገጽٍ ይወרዳִ። 
 

 ገጽ-אስָ 2: የአይቤክስ ቅድו

 
 
የአይቤክስ ቅድא-ገጽ የـጠቃגውን ስו ፣ የּהንּנוא הጫና የገֹוው ـጠቃג 
 ው ዓይነُגጠቃـያጠቃֶָָ። እንደ ץዝץዝ ጁֹ٤ז ድֳُንשፈׂגየ ושጠׂא
አንድ ወይו ከአንድ በֶይ זጁֹ٤ ֵፈׂשድֳُ⁄ֶُ ይ٤ֶָ። በዚֱُנטא ו 
በוስִ ֶይ የٍגየው ـጠቃג (admin) ‘ץםዓُ አስـዳደץ′፣ ‘ሂכብ′፣ ‘ሂכብ 
 ጁֹ٤ז ’ያ′ እና ‘ክፍያעጣጠבּא ካከያ′ ፣ ‘በጀُـስד ጠቃֳያ′፣ ‘በጀُ′፣ ‘በጀُד
ውስጥ እንዲףר/ድُףר ይፈׂשድֳָٍ/ֶָٍ ֳُד ነው። 
 
ወደ አይቤክስ የበጀُ דስـካከያ זጁָ ֳאግֹُו ‘በጀُ דስـካከያ′ የֳגውን 
አያያዥ ቃָ ይጫኑ። 

4 



የ በ ጀ ُ ד  ስ ـ ካ ከ ያ ז  ጁ ִ ን א  ጀ א ץ  

ወደ አይቤክስ אግּתያ ገጽٍ ֳאאስ ከፈֳጉ በץםዓً ገጽٍዎ٤ ጠץዝ የגገኘውን 
‘ከץםዓً אውጫ′ የֳגውን አያያዥ ቃָ אጫን ይ٤ִֶ። የגስጥָשּׁ ץፍ 
 ጫን ይ٤ִֶ።א ውን አያያዥ ቃֳָגያ′ የעየשׂא ፍָשּׁ‘ וץየשׂאֳ
 
 

• የגስጥָשּׁ ץፍ ֳשׂאየץ በאጀעאያው אאዝገּתያ ሳጥን አሁን 
የגጠׂבשበُን ָּׁשፍ ከִז በኋֶ በሁֳـኛውና በמስـኛው አዲስ 
የגስጥָשּׁ ץፍ ـָזው ‘ـግብץ’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

• የגስጥָשּׁ ץፉን በُክክָ እንደׂשየס ወደ አይቤክስ ቅድא-ገጽ 
 ወደ አይቤክስ סይשፉን ሳይָׂשּׁ ץስጥגዳִ። የרው ይወרָאـ
ቅድא-ገጽ ֳֳאאስ በገጽٍው ጠץዝ የגገኘውን ‘ቅድא-ገጽ’ 
የֳגውን አያያዥ ቃָ ይጫኑ። 

 
የג
ስድ
Cap
ከֲኑ
የـው
 

 ףበዛ አስתּ ُוֹר ያንስתּ እንዲֲን תገּـ ፍָשּׁ ץስጥגጡُ የץא
ስُ ክፍֹ٤ ያִُና ክፍֹתּ ו٠ያንስ አንድ ָُቅ (ወይו 
ital፤ ֳוሳַ ‘A’) እና አንድ ُንֹּל (ወይו Small፤ ֳוሳַ ‘a’) 
 የእንግֵዝኛ ፊደֹ٤ እና ּתያንስ ከአንድ ּׁשጥץ (ֳוሳָ፤ ‘1’) 
ጣጡ ֲאን አֳֹْוው።      

 

�
 ያ ገጽٍעየשׂא ፍָשּׁ ץስጥגስָ 3: የו

 

5 



ዋ ና  ገ ጽ ٍ  

 ፍףዕו

3 
የበጀ ጁז ካከያـስדُ   ָዋና ገጽ  ٍ 

የአይቤክስ የበጀُ דስـካከያ זጁָ ዋና ገጽٍ ከስድስُ ክፍֹ٤ የـውጣጣ ነው። 
ክፍֹו٠ በגከֳـው וስָ ֶይ ׂץשበዋָ።  
 

 ጁָ ዋና ገጽٍז ካከያـስד ስָ 4: የበጀُו

 

አገֹוብ አָאካ٤

የُዕዛዝ אስጫ 
ስብስብ

የአበይُ ץוጫ 
ስብስብ

የበጀُ אዋቅץ
ዝץዝץ ይዘُ 

የግץጌ ይዘُ 

 

የዓበይ  ⁄ץוֹ ኑה⁄ ጫ ስብስብץוُ 
የአበይُ ץוጫ ስብስቦ٤ የהּ‘ ִُוֹגንּה′ እና ‘ድጋፍ′ ናْው። በአበይُ ץוጫ ץם 
ያִُን ُዕዛዞנואֳ ٤ጥ אጀעאያ የץוጫውን አץዕስُ አንዴ ከـጫኑ በኋֶ 
ُንٍኔው תገֳጥ የـፈֳገውን ُዕዛዝ ይጫኑ። የגከֳـው טንጠנዥ በץוጫዎ٠ ስץ 
ስֳـካًُـ ُዕዛዞ٤ አጠץ ያֳ ገֳፃ ይרጣָ።  
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ዋ ና  ገ ጽ ٍ  

 ጫ ስብስብ ُንٍኔץו ዥ 1: የአበይُנንጠט

ዋና 
 ጫዎ٤ץו

ዝץዝץ 
 ጫዎ٤ץו

 ግֳጫא

እንግֵዝኛ የץםዓًን ּהንּה እንግֵዝኛ ካֲָነ ወደ 
እንግֵዝኛ ֳשׂאየץ 

አץדኛ የץםዓًን ּהንּה አץדኛ ካֲָነ ወደ 
አץדኛ ֳשׂאየהּ ץንּה

ُግץኛ የץםዓًን ּהንּה ُግץኛ ካֲָነ ወደ 
ُግץኛ ֳשׂאየץ 

የـጠቃגዎ٤ 
 ያעאא

የזጁִን የـጠቃגዎעאא ٤ያ 
ቃኘُ ድጋፍאֳ

ስֳ አይቤክስ ስֳ ץםዓً አጠץ ያֳ אግֳጫ 
 

የُዕዛዝ אስጫ ስብስብ ⁄ً  ⁄ץוָֹ 
የُዕዛዝ אስጫ ስብስብ ከአበይُ ץוጫ ስብስብ በٍת ٤ገኝ በזጁִ ውስጥ 
የـካًُـን ףםዎ٤ በׂשጥٍ ֳדዘዝ ያገֳግֶָ። የגከֳـው טንጠנዥ ስֳ ُዕዛዝ 
 ጣָ።רያֳ ገֳፃ ይ ץአጠ ስጫዎ٠א
 

 ץዝץስጫ ስብስብ ዝא ዥ 2: የُዕዛዝנንጠט

ُዕዛዝ אስጫ אግֳጫ ጥቅו 

 
የበጀُ ዓُא የበጀُ ዓנואאֳ ُאጥ 

 የበጀُ ዝውውץ የበጀُ ዝውውאאֳ ץዝገብ 

 
የበጀُ ዝውውץ 
 ካከያـስד

የאـዘገበ የበጀُ ዝውውץ 
 ካከָـስדֳ

 
የበጀُ ዝውውץ 
 ዣנרא

የאـዘገበ የበጀُ ዝውውץ 
 ዝנראֳ

 የበጀُ ጭעד የበጀُ ጭאאֳ עדዝገብ 

 
የበጀُ ጭעד 
 ካከያـስד

የאـዘገበ የበጀُ ጭעד 
 ካከָـስדֳ

 የበጀُ ጭנרא עדዣ የאـዘገበ የበጀُ ጭנראֳ עדዝ 

 አُו በዝץዝץ ይዘُ ውስጥ የٍגየውን 
ገጽٍ በወוـדֳ ُשׂנ 

ቅድא-ገጽ ቅድא-ገጽ ወደ ቅድא-ገጹ ךֳָאא አያያዥ 
ቃָ 

ከץםዓً אውጫ ከץםዓً אውጫ ከץםዓً אውጫ አያያዥ ቃָ 

ያעየשׂא ፍָשּׁ
የגስጥָשּׁ ץፍ 
 ያעየשׂא

የגስጥָשּׁ ץፍ שׂאየעያ አያያዥ 
ቃָ 
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ዋ ና  ገ ጽ ٍ  

የበጀ  ٤ِץፖע እና ץዋቅא ብכ፣ የሂ ץዋቅאُ 
 ከዋና ُאበፊُ የበጀُ ዓ סጋገ₪אይዘُ ከ ץዝץዓً ዝץם ወደ גጠቃـ וንኛውד
ገጽٍው ግף ጠץዝ נואጥ ይኖץበָٍ/ָֹٍו። 
 
በዋናው ገጽٍ በስـግף የበጀُ אዋቅץ ፣ የሂכብ אዋቅץ እና עፖـ ٤ِץብֳው 
የـከፋፈִ አካֹ٤ ይገኛִ። ከמስً አካֹ٤ በአንድ ጊዜ ָאאከُ የ٢ֳגው 
አንዳْውን ብ٢ ነው። ከአንዱ አካָ ወደַኛው ֳא₪ጋገץ አץዕስٍْውን אጫን 
ይ٢ֶָ።  
 
የበጀُ ዓًא ከገጽٍው የግף ጠץዝ ከנאـጠ በኋֶ የנאـጠው ዓُא የበጀُ 
 ።ָףደנክ ይደָא ֳُרንר עዛץዘـበ ץם ው አካֳָגበ ′ץዋቅא የበጀُ‘ ץשዋׂא
 
የበጀُ אዋቅץ 
 
የበጀُ אዋቅס የአይቤክስ ዋና ክፍָ ነው። אዋቅס የአንድን ክָָ የበጀُ አደנጃጀُ 
 ነው። ץደנደגግ የנድדበ ُנטא ُדהּـ ጠቃֳִُን የበጀُـየ סםከֹُ በـ
ነገץ ግን ሁִו የበጀُ ُדהּـ የሂכብ እንቅስቃሴዎ٢ْውን በׂשጥٍ ስֳדይאዘግּש 
ከאካከֶْው ሂכብ አቅתּף የበጀُ ُדהּـ ይገኛִ። እነዚֱ የበጀُ ُדהּـ የበጀُ 
 የበጀُ תּףብ አቅכይֳያִ። አንድ የሂ (Bold) וֳשׂ ץשጥּׁ ֳוֹ ቅאውስጥ ደ סዋቅא
 ንـንـאֳ ንֳًרንר ን አֳበُ።ـንـא סዋቅא ግኘُ የበጀُדֳ ንוהּـ
የאደָו ץאክًን ወይָו וክً የגገኝበُን የበጀُ והּـ ስו አንዴ 
በאጠּגבያው ይጫኑ። 
 

 ץዋቅא ስָ 5: የበጀُו

 
 
የגከֳـው טንጠנዥ በበጀُ אዋቅס ውስጥ ስֳגገኙُ וስֹ٤ና וድቦ٤ የ1998 
የፌደא ָףንግስُ የበጀُ אዋቅץን በאጠׂוש ዝץዝד ץብעףያ ያָׂוֹץש። 
የፌደא ָףንግስُ በበጀُ አወቃׂנ ץשገድ እንደדንኛውו ክָָ ይወרዳָ። 
በـጨועד የፌደא ָףንግስُ የዞንና የወנዳ ደנጃዎ٤ ሁָጊዜ ዜצ ናْው። 
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  ץደףአደ סዋቅא ዥ 3: የበጀُנንጠט

 ያֳא
 ስָናו
ኮድ 

የרንֳًר ደנጃ 
ስו 

የרንֳًר ደנጃ אገֳጫ 

15 ክָָ 
ክָָ የበጀُ אዋቅס ከፍـኛ ደנጃ ነው። የበጀُ אዋቅס በክָָ 
ጠּת גהጀץו በሁֳُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። በዚֱ የרንُר ደנጃ 
ֶይ የגገኘው ክָָ የበጀُ והּـ ኮድ ‘15’ ይֲናָ ֳُד ነው። 

00 ዞን 
አንድ ዞን ሁָጊዜ አንድ ክָָን ይከֶָـ። እንደ ክָָו በሁֳُ 
ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። በዚֱ የרንֳُר ደנጃ ֶይ የגገኘው ዞን 
የበጀُ והּـ ኮድ ‘15/00’ ይֲናָ ֳُד ነው። 

000 ወנዳ 

አንድ ወנዳ ሁָጊዜ አንድ ዞንን ይከֶָـ። አንድ ወנዳ 
የרגየאው የክִָን የዞኑንና የወנዳውን የበጀُ והּـ ኮዶ٤ 
በדጣץא ነው። አንድ ወנዳ በמስُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። በዚֱ 
የרንֳُר ደנጃ ֶይ የגገኘው ወנዳ ‘15/00/000’ ይֲናָ ֳُד 
ነው። 

100 ዘץፍ 

የאንግስُ א⁄ቤِ٤ን በዘץፋْው በאከፋፈָ በגከִُـ አُף 
 ጠቃֳָ ይ٢ֶָ።ד ውስጥ ድቦ٤ו
 
� አስـዳደץና ጠቅֶֶ አገָግֹُ 
� ኢኮኖג 
 ዊףበֱד �
� ַֹ٤ 

 
አንድ ዘץፍ ሁֳـኛውንና מስـኛውን ּׁשጥ٤צ ሁָጊዜ ዜצ 
በגያደץግ מስُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። ֳוሳַ ‘15/00/000/100’ 
የאንግስُ ‘አስـዳደץና ጠቅֶֶ አገָግֹُ′ ዘץፍን ይወክֶָ።  

110 ንዑስ-ዘץፍ 

የאንግስُ ንዑስ-ዘץፎ٤ የንዑስ-ዘץፍ ደנጃ ֶይ ይገኛִ። 
በאንግስُ ‘የአስـዳደץና ጠቅֶֶ አገָግֹُ’ ዘץፍ ץם ዓይነـኛ 
የንዑስ-ዘץፍ አאዳደብ እንደגከֳـው ነው። 
 
� የגኒስُו ٤צክץ ቤُ 
� ፍֱُና ደ٧ንነُ 
 ከֶከያא �
� ጠቅֶֶ አገָግֹُ 

 
አንድ ንዑስ ዘץፍ በמስُ ወጥ ּׁשጥֳת ץይ מስـኛው ּׁשጥץ 
ሁָጊዜ ዜצ ይֲናָ። ֳוሳַ ‘በአስـዳደץና ጠቅֶֶ አገָግֹُ’ 
ዘץፍ ስץ የגገኘው ‘የגኒስُו ٤צክץ ቤُ’ ንዑስ-ዘץፍ በ 
‘15⁄00⁄000⁄110’ ኮድ ይወከֶָ። ‘15⁄00⁄000′ ንዑስ-ዘץፍ 
የגገኝበُን የָםጣን ወרን תጠּׁ110′‘ וש ንዑስ-ዘץፉን 
ይጠָּׁדש። የዘץፉና የንዑש ኮዶ٤ የאጀעאያ ּׁשጥ٤צ አንድ 
ከֲኑ ንዑש ከዘץፉ ስץ እንደגጠቃֳָ ያֳאክָٍ። 

111 የאንግስُ א⁄ቤُ

አንድ የאንግስُ עםאያ ቤُ ዜצ በדይገኝበُ מስُ ወጥ ּׁשጥץ 
ይֳያָ። ֳוሳַ ‘15⁄00⁄000⁄111’ የֳגው የበጀُ והּـ ኮድ 
‘የֱዝብ ـወካዮו ٤ክץ ቤُ’ የֳגውን የאንግስُ א⁄ቤُ 
ይወክֶָ። በאጀעאያዎו٠ ሁֳُ ּׁשጥ٤צ በየُኛው ንዑስ-ዘץፍ 
 ወቅ ይ٢ֶָ።ד ደብאגእንደ ץם
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 ያֳא
 ስָናו
ኮድ 

የרንֳًר ደנጃ 
ስו 

የרንֳًר ደנጃ אገֳጫ 

01 ኘצግוף 

በበጀُ በዋቅס ֶይ የגገኙ የףם ክፍֹ٤ በኘצግוף ደנጃ 
ውስጥ ይאደִֹו። የኘצግוף ደנጃ በሁֳُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። 
በዚֱ ደנጃ ֶይ ֳגገኘው የበጀُ והּـ ኮድ 
‘15⁄00⁄000⁄111⁄01’ ይֲናָ ֳُד ነው።  

01 የףם ክፍָ 

የףם ክፍֹ٤ በበጀُ רንֳًר ֶይ ከኘצግץם וף ይገኛִ። 
የףם ክፍֹ٤ የאደበኛ በጀُ ድָድָን እንዲይዙ ـደץገው 
የـደףጁ ናْው። አንድ የףם ክፍָ በሁֳُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። 
በዚֱ ደנጃ ֶይ የגገኘው የበጀُ והּـ ኮድ 
‘

 

15⁄00⁄000⁄111⁄01⁄01’ ይֲናָ ֳُד ነው። 

00 ንዑስ-ኘצግוף 

ንዑስ-ኘצግ٤זף በበጀُ אዋቅס ֶይ ከףם ክፍָ ץם 
ይገኛִ። ንዑስ-ኘצግ٤זף ኘצጀክِ٤ን ֳדደףጀُ 
ይጠቅִד። አንድ ንዑስ-ኘצግוף በሁֳُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። 
በዚֱ ደנጃ ֶይ የגገኘው የበጀُ והּـ ኮድ 
‘15⁄00⁄000⁄111⁄01⁄01⁄00’ ይֲናָ ֳُד ነው። 

001 ኘצጀክُ 

ኘצጀክِ٤ የካፒָٍ በጀُ ድָድָን እንዲይዙ ـደץገው 
የـደףጁ ናْው። አንድ ኘצጀክُ በמስُ ወጥ ּׁשጥץ ይֳያָ። 
በዚֱ ደנጃ ֶይ የגገኘው የበጀُ והּـ ኮድ 
‘15⁄00⁄000⁄111⁄01⁄01⁄00⁄001’ ይֲናָ ֳُד ነው። 
ኘצጀክِ٤ የበጀُ אዋቅס የאጨךָנ ደנጃ ֶይ ይገኛִ። 

 
የሂכብ אዋቅץ 
 
የሂכብ אደቦר ٤ንֳُר አይቤክስ ውስጥ በּגהነُ የגያገֳግִ የሂכብ אደቦ٤ን 
በּׁשጥْףው ُנטא አደףጅِ ያָׂוֹץש። የሂכብ אደቦ٤ን ֳדግኘُ ከُዕዛዝ 
 ዕስُ ይጫኑ።ץውን ክፍָ አֳגየ ’ץዋቅא ብכገኘውን ‘የሂגየ ץם ስጫ ስብስቦ٤א
 
‘የሂכብ אደቦ٤’ የֳגውን የרንֳًרን የאጀעאያ ደנጃו ֲነ በסם የגገኙُን 
ጥቅָ וድቦـאֳ ٤ንـን የאደָו (’+‘) ץאክًን ወይָו וክً የגገኝበُን 
  ድብ ይጫኑ።ו
 

 ץዋቅא ብכስָ 6: የሂו
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የעፖא ُץዋቅץ 
 
የעፖא ُץዋቅץ በץםዓً ውስጥ ֵרናዱ የ٤ִُגን עፖ٤ِץ በየዘץፋْው 
 ץם ስጫ ስብስብא ግኘُ ከُዕዛዝדֳ ንץዋቅא ُץፖע። የָדጀُ ይጠቅףደדֳ
የגገኘውን ‘עፖ٤ِץ’ የֳגውን ክፍָ አץዕስُ ይጫኑ። 
 

 ץዋቅא ُץፖעስָ 7: የו

 
 
 ገኙُን ጥቅָגየ סםነ በֲ וጃנያ ደעאጀאን የֳًרንרውን የֳגየ ’٤ِץፖע‘
 ድብו ገኝበُንגክً የָו וክًን ወይָו (’+‘) ץאደאን የـንـאֳ ድቦ٤ו
ይጫኑ። የעፖ٠ِץ አዘገጃጀُ ‘የעፖ٤ِץ አׂנףשብ’ በֳגው የעאאያው וዕףፍ 
 ።ָףףይብ ץם

ዝץዝץ ይዘ  ُ
የአይቤክስ ዝץዝץ ይዘُ በዋና ገጽٍው የׂשኝ ጐን ይገኛָ። በዝץዝץ ይዘًו ውስጥ 
አብዛኞ٠ የአይቤክስ ףםዎ٤ ይከናወናִ። በገጽٍዎ٤ ውስጥ የגገኙُ ቅጾ٤ 
የוִُזג ֲነ የרـናዱ עፖ٤ِץ ወደֳـያዩ ይዞٍዎ٤ ከשׂאየْףው በፊُ 
ֳዕይٍ የُשּץשׂג እዚሁ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ነው።  
 
በዝץዝץ ይዘُ ውስጥ ֵٍዩ ከ٤ִُג ገጽٍዎא ٤ካከָ አብዛኞ٠ የአገֹוብ 
አָאካ٤ ይኖْףዋָ። የአገֹוብ አָאካ٠ ከበጀُ אዋቅס ስֳנאـጠው ሂכብ 
አቅתּף የበጀُ נא והּـጃ ያָׂוֹץש። የנאـጠውን የበጀُ והּـ ስו፣ ኮድና 
የበጀًን ዓـֳ ُאጠቃגው በׂד ִֶשቅנብ ከץםዓً ጋץ የגደנገውን ָውውጥ 
ያֶׂשጥፋָ። የዝץዝץ ይዘُን የእይٍ ወרን ֳֳאጠጠጥ በጠּגהው ግף ጠץዙን 
በאጠጋُ በሁֳًו ጐን ጦץ ወዳֳው ጠּשׂת גהየד ץውשን እንደـጫኑ ወደግף 
ይጎًُُ። 
 

 ካ٤ָאጃ አנא ብוስָ 8: የአገֹו

 
 

11 



ዋ ና  ገ ጽ ٍ  

ከـጣ
ጫא
אא
ስֳג
በג
ይא

 ን ُዕዛዞ٤ִُגየ ′ץይቅ‘ וውጣُ ‘ዝጋ′ ወይאֳ ገጽٍዎ٤ סא
ን ይ٢ֶָ። የנאጃ נאብ אፈֳጊያ ውስጥ የאֳـደውን ወደኋֶ 
 ያስከስֵُ ٤ِـዓُ ስֱץםጫን በአይቤክስ ውስጥ የא ዕዛዝُ ךֳָ
 ′ዝጋ‘ וጫን ወይאን በשእ ץኖת ው ُዕዛዝֳגስ′ የֳאـ‘ ٤ָ
ֳው ُዕዛዝ የـጣסא ገጽٍዎ٠ን ዘግِ ከእንደገና דስጀץא 
 ጣָ።נ

 

�
የግץጌ ይዘ  ُ
የግץጌ ይዘُ የגገኘው በዋናው ገጽٍ ግץጌ ֲתን ጥቅוב በአይቤክስ ውስጥ የገֹוውን 
 ነው። ובጠּאֳ ኮድ והּـ ያ ቤُ የበጀُעםא ጠውንנאـና የוስ גጠቃـ
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 ፍףዕו

4 
የበጀ  ُዝውውץ 
የበጀُ ዝውውץ በሁֳُ የበጀُ א ٤זהּـካከָ የגደנግ የበጀُ ָውውጥ
ነው። ይֱ ዝውውץ በአንድ የበጀُ ץם והּـ በגገኙ ሁֳُ የሂכብ ደቦ٤א
וፈፀֵ וካከָא ይ٤ֶָ። 

      
         

 

የበጀ  ُዝውው٤צን דስـዳደץ 
የשׂגጥִُ ክፍֹ٤ የበጀُ ዝውውץ ስֳאאዝገበ ፣ ስֳדስـካከָ እና ስֳנראዝ 
ያብִףף። አንደـጠቃגው/ዋ ፍቃድ የበጀُ ዝውውנרא ץዣው እንዳይד ףרድנግ 
ይ٢ֶָ። 
 
የበጀُ ዝውውץን ֳאאዝገብ
 

1. የበጀُ ዓًאን የُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ከגገኘው 
 በበጀُ ץዋቅא የበጀُ ُאጠው ዓנאـጡ። የנוያ ይעዘץዘא
 ።ָוֹץשአካָ ውስጥ ይׂ ץዋቅא

 

2. ከُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ‘የበጀُ ዝውውץ’  የֳגውን  
ይጫኑ። የበጀُ ዝውውץ ጥץו ገጽٍዎ٤ በאከָٍـ ይִׂוֹץש። 

 

3. ‘የበጀُ ዝውውץ’ የָגና የሂכብ አቅוהּـ תּף እንዲץאጡ 
የגያሳስብ ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። በጀُ 
የאـደበֳُ የףם ክፍָ ወይו ፕצጀክُ ከበጀُ אዋቅס ֶይ 
ይנוጡ። 

 
 ጫנוא ጀክُצፕ וክፍָ ወይ ףםበጀُ የֳוֹ - ያתግּא ץስָ 9: የበጀُ ዝውውו
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

4. የשׂגጥֳው ገጽٍ ֶይ የאነָךውንና የאድךָנውን የበጀُ והּـ ኮዶ٤ 
ይאዝግּש። וዝገֹוውን ֳֶשׂדጠፍ ሳጥኑን ـጠግـው תጫኑُ 
የאዋቅס ደנጃ ኮዱ በከፊָ ይָׂוֹץש። 

 
 ٤זהּـ ךָנድא እና ךነָא - ያתግּא ץስָ 10: የበጀُ ዝውውו

 
 

 ንጮ٤ו ከአንድ በֶይ የፋይናንስ וንጭ ወይו ውን የፋይናንስתገּـ .5
በגኖסበُ ጊዜ ከץשׂגበው ـዘץዛע ይנוጡ። ከנאጡ በኋֶ ‘ׂשጥָ’ 
የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 
 ንጭו ያ - የፋይናንስתግּא ץስָ 11: የበጀُ ዝውውו

 
 

 ٤זהּـ ጡُנאـዝገብ ስֳאאֳ ንסጣዩ ገጽٍ የበጀُ ዝውውשׂ .6
 ።ָוֹץשጃ ያׂנא

 

7. የዝውውסን የדጣׂשּׁ ךָשጥץና የዝውውסን ׂשን ከገጽٍው አናُ 
ይאዝግּש። (የדጣׂשּׁ ךָשጥס በአንድ የበጀُ ዓُא ውስጥ ֳגደנጉُ 
ዝውው٤צ ሁִ ብْኛ ֲאን አֳበُ) 
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

 ץዝץዝ ץስָ 12: የበጀُ ዝውውו

 
 

8. የበጀُ ዝውውאאֳ ץዝገብ אጠኑ የשׂגነስበُን የሂכብ אደብ 
የገጽٍው ግץጌ የגገኘው ሳጥን ውስጥ אዝግበው ‘ጨץו’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። ׂשጥֳውו በגፈጠנው נድፍ אድךָנ 
የֳגው ክፍָ ץם የאድךָנው የበጀُ והּـን የሂכብ אደብ እና 
የዝውውסን אጠን ይאዝግּש። ֳֳـየ የሂכብ אደብ አዳዲስ נድፎ٤ 
የאነָךውን የሂכብ אደብ ጠּׁאשው ይጨסו። 

 

9. የאـዘገበው נאጃ ُክክֳኛ ֲאኑን ካנጋገጡ በኋֶ ‘ׂשጥָ’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። ‘የበጀُ ዝውውד - ץጠቃֳያ’ የֳגው ገጽٍ 
በዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 
  ጠቃֳያד ץስָ 13: የበጀُ ዝውውו

 
 

10.የאـዘገበው נאጃ ُክክֳኛ ֲאኑን ያנጋግጡ። የዝውውסን ፍቃድ 
 ץኖא ጫን የፍቃዱንאበ ሳጥኑን በנשያ ሳጥን ከׂגבጠּא ጋገጫנד
አנጋግጠው ‘ጨץו’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 
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አንዳ
በג
እነዚ
ገጽٍ
 
 

ንድ ከበጀُ ዝውውבּא ץጣጠעያዎ٤ የגጋጩ ሁኔٍዎ٤ 
ከًרበُ ጊዜ ץםዓً የנדጋገጫ ָאዕክُ ֵያׂץשብ ይ٤ֶָ። 
ֱ ሁኔٍዎת ٤ኖס የـጠየׂשውን ጥያቄ רָאው ወደ דጠቃֳያው 
 ይׂשጥִ።    

 

�
የበጀُ ዝውውץን ֳדስـካከָ 
 

1. ከُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ‘የበጀُ ዝውውד ץስـካከያ’  
የֳגውን ይጫኑ። 

 

2. ‘የበጀُ ዝውውד ץስـካከያ’ የֳגው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ 
ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 
  ፈֳጊያא ץካከያ - ዝውውـስד ץስָ 14: የበጀُ ዝውውו

 
 

 ውንֳגጥָ’ የשׂ‘ ዝግበውא ץጥשּׁ ךָשጣׂד ץዘገበ ዝውውאـየ זድשׂ .3
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

 ዝግቦאـ የውٍגስָ ֶይ እንደו በውנשሳַ በׂוጥֹ እንደשׂ .4
የነበנው ዝውውץ ይዘُ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 
 ካከያـስד ץስָ 15: የበጀُ ዝውውו
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5. የዝውውסን אጠን በשׂאየץ ፣ የאድךָנውን የሂכብ אደብ በֳאወጥ 
ወይו ‘ጨץו’ እና ‘ץרዝ’ የִُגን ُዕዛዝ אስጫዎ٤ 
ከאጠּגבያው ሳጥን ጋץ አያይዞ በאጠׂוש የፈֳጉُን נאጃ 
ያስـካክִ። 

 

  ስጫ ይጫኑ።א ውን ُዕዛዝֳגጥָ’ የשׂ‘ שץጨת .6

 

7. የـስـካከֳው የዝውውנא ץጃ በשׂגጥֳው וስָ እንደٍגየው 
የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 

 ጠቃֳያד ካከያـስד ץስָ 16: የበጀُ ዝውውו

 
 

8. የאـዘገበው נאጃ ُክክֳኛ ֲאኑን ያנጋግጡ። የዝውውסን ፍቃድ 
 ץኖא ጫን የፍቃዱንאበ ሳጥኑን በנשያ ሳጥን ከׂגבጠּא ጋገጫנד
አנጋግጠው ‘אዝግብ’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ።  

 
አንዳን
በגከר
እነዚֱ
ገጽٍ 
 
 

�
ድ ከበጀُ ዝውውבּא ץጣጠעያዎ٤ የגጋጩ ሁኔٍዎ٤ 
ًበُ ጊዜ ץםዓً የנדጋገጫ ָאዕክُ ֵያׂץשብ ይ٤ֶָ። 

 ሁኔٍዎת ٤ኖס የـጠየׂשውን ጥያቄ רָאው ወደ דጠቃֳያው 
ይׂשጥִ። 

 
የበጀُ ዝውውץን ֳנראዝ 
 

1. ከُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ‘የበጀُ ዝውውנרא ץዣ’  
የֳגውን ይጫኑ።  

 

2. ‘የበጀُ ዝውውנרא ץዣ’ የֳגው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ 
ይָׂוֹץש። 
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 ፈֳጊያא ץዣ - ዝውውנרא ץስָ 17: የበጀُ ዝውውו

 
 

 ውንֳגጥָ’ የשׂ‘ ዝግበውא ץጥשּׁ ךָשጣׂד ץዘገበ ዝውውאـየ זድשׂ .3
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

 ዝግቦאـ የውٍגስָ ֶይ እንደו በውנשሳַ በׂוጥֹ እንደשׂ .4
የነበנው ዝውውץ ይዘُ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 
 ጋገጫנד - ዣנרא ץስָ 18: የበጀُ ዝውውו

 
 

5. ዝውውסን ֳנראዝ ׂשጥֹ የץשׂגበው ገጽٍ ውስጥ ‘ץרዝ’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

 ’ጣዩ ገጽٍ ውስጥ ‘አዎשግጠኛ ከֲኑ በׂץፈֳግዎን እא ዝנראֳ .6
የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 
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 ፍףዕו

5 
የበጀ  ُጭעד 
የበጀُ ጭעדዎ٤ ከፀደׂשው በጀُ ውጪ ֳአንድ የበጀُ והּـ የאגደּש
עדጨـ በጀِ٤ ናْው።

        
  

የበጀ  ُጭעדዎ٤ን דስـዳደץ 
የשׂגጥִُ ክፍֹ٤ የበጀُ ጭעד ስֳאאዝገብ፣ ስֳדስـካከָ እና ስֳנראዝ 
ያብִףף። እንደـጠቃגው/ዋ ፍቃድ የበጀُ ጭנרא עדዣው እንዳይד ףרድנግ 
ይ٢ֶָ።  
 
የበጀُ ጭעדን ֳאאዝገብ 
 

1. የበጀُ ዓًאን የُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ከגገኘው 
 በበጀُ ץዋቅא የበጀُ ُאጠው ዓנאـጡ። የנוያ ይעዘץዘא
  ።ָוֹץשአካָ ውስጥ ይׂ ץዋቅא

 

2. ከُዕዛዝ אስጫ ስብስቦ٤ ‘የበጀُ ጭעד’  የֳגውን ይጫኑ። 
የበጀُ ጭעד ጥץו ገጽٍዎ٤ በאከָٍـ ይִׂוֹץש። 

 

3. ‘የበጀُ ጭעד’ የָגና ֳֹוበጀُ የףם ክፍָ ወይו ፕצጀክُ 
ይנוጡ የד ָגሳתּרያ የـፃፈበُ ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ 
ውስጥ ይָׂוֹץש። በጀُ የאـደበֳُ የףם ክፍָ ወይו ፕצጀክُ 
ከበጀُ אዋቅס ֶይ ይנוጡ።  

 
 ጫנוא ጀክُצፕ וክፍָ ወይ ףםያ - የתግּא עדስָ 19: የበጀُ ጭו

 
 

4. የበጀُ ጭד עדድנግ የגፈָጉበُን የበጀُ והּـ ኮድ אዝግበው 
 ስጫ ይጫኑ።א ውን ُዕዛዝֳגጥָ’ የשׂ‘
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

 ጫנוא והּـ ךָנድא - ያתግּא עדስָ 20: የበጀُ ጭו

 
 

5. በוስָ 21 የٍגየው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 
  ንጭו ያ - የፋይናንስתግּא עדስָ 21: የበጀُ ጭו

 
 

6. የـገּתውን የፋይናንስ וንጭ ወይו ከአንድ በֶይ የፋይናንስ וንጮ٤ 
በגኖסበُ ጊዜ ከץשׂגበው ـዘץዛע ይנוጡ። ከנאጡ በኋֶ ‘ׂשጥָ’ 
የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

7. የשׂגጥֳው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

 ץዝץዝ עדስָ 22: የበጀُ ጭו

 
 

8. የጭעדውን የדጣׂשּׁ ךָשጥץና የጭעדውን ׂשን ከገጽٍው አናُ 
ይאዝግּש። (የדጣׂשּׁ ךָשጥס በአንድ የበጀُ ዓُא ውስጥ ֳגደנጉُ 
ጭעדዎ٤ ሁִ ብْኛ ֲאን አֳበُ) 

 

9. ጭאאֳ עדዝገብ ‘የሂכብ אደብ ጨץו’ የֳגው ُዕዛዝ אስጫ 
ጐን የגገኘውን אאዝገּתያ ሳጥን ውስጥ אደּשን אዝግበው 
ይጫኑُ። ֳእያንዳንዱ אደብ ـገּתውን אጠን ይאዝግּש። በየנድፉ 
የـስـካከֳው የበጀُ אጠን ይָׂוֹץש። 

 

 ስጫ ይጫኑ።א ውን ُዕዛዝֳגጥָ’ የשׂ‘.10

 

11.የـስـካከֳው የጭנא עדጃ በשׂגጥֳው וስָ እንደٍגየው 
የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש።  

 

 ጠቃֳያד עדስָ 23: የበጀُ ጭו
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

12.የאـዘገበው נאጃ ُክክֳኛ ֲאኑን ያנጋግጡ። ጭעדውን ፍቃድ 
 ץኖא ጫን የፍቃዱንאበ ሳጥኑን በנשያ ሳጥን ከׂגבጠּא ጋገጫנד
አנጋግጠው ‘ጨץו’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 
የበጀُ ጭעדን ֳדስـካከָ 
 

1. ከُዕዛዝ אስጫ ስብስቦ٤ ‘ጭד עדስـካከያ’  የֳגውን ይጫኑ። 

 

2. ‘የበጀُ ጭד עדስـካከያ’ የֳגው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ 
ይָׂוֹץש። 

 
  ፈֳጊያא עדካከያ - ጭـስד עדስָ 24: የበጀُ ጭו

 
 

 ውንֳגጥָ’ የשׂ‘ ዝግበውא ץጥשּׁ ךָשጣׂד עדዘገበ ጭאـየ זድשׂ .3
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

4. የגፈָጉُን ֳውጦ٤ አድץገው ‘ׂשጥָ’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ 
ይጫኑ። 

 
 ካከያـስד עדስָ 25: የበጀُ ጭו
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

 עדካከֳውን ጭـስـጠቃֳያው ገጽٍ ֶይ የדበው የץשׂגጥֹ በשׂ .5
ُክክֳኛነُ አנጋግጠውና ֳጭעדው ፍቃድ אኖסን אጠּגבያ 
ሳጥኑን በאጫን አנጋግጠው ‘ጨץו’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ 
ይጫኑ። 

 
የበጀُ ጭעדን ֳנראዝ 
 

1. ከُዕዛዝ אስጫ ስብስቦ٤ ‘ጭנרא עדዣ’  የֳגውን ይጫኑ። 

 

2. ‘የበጀُ ጭנרא עדዣ’ የֳגው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ 
ይָׂוֹץש። 

 
 ፈֳጊያא עדዣ - ጭנרא עדስָ 26: የበጀُ ጭו

 
 

 ውንֳגጥָ’ የשׂ‘ ዝግበውא ץጥשּׁ ךָשጣׂד עדዘገበ ጭאـየ זድשׂ .3
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

 ይዘُ ክፍָ ውስጥ ץዝץይዘُ የዝ עדው የጭנዝግቦ የነበאـ .4
ይָׂוֹץש።  

 

5. ጭעדውን ֳנראዝ ׂשጥֹ የץשׂגበው ገጽٍ ውስጥ ‘ץרዝ’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

 ’ጣዩ ገጽٍ ውስጥ  ‘አዎשግጠኛ ከֲኑ በׂץፈֳግዎን እא ዝנראֳ .6
የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 
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የ በ ጀ ُ  ዝ ው ው ץ  

 ፍףዕו

6 
የנאጃ ዝውውץ  
በአይቤክስ የበጀُ  ገኙُንגውስጥ የ ُאጁָ አንድ የበጀُ ዓז ካከያـስד
የበጀُ ጃዎ٤ንנא ካከያـስד ጠቅֹ ዋሃድד ውጣُናד ይ٢ֶָ። ይֱ
የנאጃ ָውውጥ የגፈፀאው በ ‘የנאጃ ዝውውץ’ የֳגው አብይ ጫץו  ץם
በגገኙُ ‘የበጀُ ካከያዎ٤ـስד ውጫ’ እና ‘የበጀُד  ’ዋሃጃד ካከያዎ٤ـስד
በִُוֹג ዎ٤ףם ነው።

  
     

      
   

   

የበጀ  ץጃ ዝውውנא ካከያዎ٤ـስדُ 
የበጀُ דስـካከያዎנא ٤ጃን ֳדውጣُ 
 

1. የበጀُ ዓًאን የُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ከגገኘው 
 ץם ጫץו ው አብይֳגከ ’ץጃ ዝውውנאጠው ‘የץא ያעዘץዘא
የגገኘውን ‘የበጀُ דስـካከያዎד ٤ውጫ’ የֳגውን ףם ይנוጡ። 

 

2. ከበጀُ אዋቅס ֶይ በበጀُ ዓُא ውስጥ የגገኙُን דስـካከያዎ٤ 
 ጡ።נוይ והּـ תּףብ አቅכፈָጉُን የሂגውጣُ የד

 

3. ‘ዝውውנד ץጋገጫ’ የֳגው ገጽٍ ውስጥ דስـካከያዎ٠ን ֳדውጣُ 
የנאጡُ የሂכብ አቅוהּـ תּף ُክክָ ከֲነ ‘አውጣ’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። ׂשጥֹ የץשׂגበው ፋይָ אאዝገּתያ ـደתּף 
ገጽٍ ውስጥ ‘Save’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

4. ኮוፒውץـዎ ֶይ דስׂאשጫ ቦٍ ከאደּש በኋֶ ‘Save’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ እንደገና ይጫኑ። 

 

5. ይֱ የበጀُ דስـካከያዎנא ٤ጃ ፋይָ በץםዓً נאጃ דዋሃጃ ብ٢ 
የגከፈُ ይֲናָ። 
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የበጀُ דስـካከያዎנא ٤ጃን ֳדዋሃድ 
 

1. የበጀُ ዓًאን የُዕዛዝ אስጫ ስብስቦא ٤ካከָ ከגገኘው 
 ץם ጫץו ው አብይֳגከ ’ץጃ ዝውውנאጠው ‘የץא ያעዘץዘא
የגገኘውን ‘የበጀُ דስـካከያዎד ٤ዋሃጃ’ የֳגውን ףם ይנוጡ። 

 

2. ከበጀُ אዋቅס ֶይ የበጀُ דስـካከያዎנא ٤ጃውን דዋሃድ 
የגፈָጉበُን የሂכብ አቅוהּـ תּף ይנוጡ። 

 

3. ‘የגዋሃድ ፋይָ נואጫ’ የֳגው ገጽٍ ውስጥ ‘Browse’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ـጭነው የגዋደውን ፋይָ ይፈָጉ። ፋይִን ካገኙُ 
በኋֶ የፋይִን ስו አንዴ ـጭነው ‘Open’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ 
ወይו የፋይִን ስו ሁֳَ ይጫኑ። אאዝገּתያ ሳጥኑ ውስጥ የፋይִ 
አድךָף ይፃፋָ። 

 

4. የדዋሃዱን אֳ ףםጀשׂ‘ ץאጥָ’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

5. ‘ዝውውנד ץጋገጫ’ የֳגው ገጽٍ ውስጥ ֳדዋሃድ የנאጡُ የሂכብ 
አቅוהּـ תּף ُክክֳኛ ֲאኑን ያנጋግጡ። የנאـጠው והּـ 
ُክክֳኛ ከֲነ ‘አዋֱድ’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 
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የ ע ፖ ץ ِ ٤  አ שׂ ף נ ብ  

 ፍףዕו

7 
የעፖ٤ِץ አׂנףשብ 
 

የעፖץ  ُአׂנףשብ ፅንר-ሃሳቦ٤ 
አንድ עፖـ ُץዘጋጅِ ከאቅשּנ በፊُ ٍאወቅ ያֳֹْוው ቅድא-ሁኔٍዎ٤ና 
 סበአጭ እነዚֱን ነጥቦ٤ ዕሶ٤ץ ִُـከגአִ። የ ጃዎ٤נא ውْוገֹגብ የנቅא
ይዳስሳִ። 
 
የበጀُ אዋቅץ 
 
የעፖُץ አׂנףשብ ከበጀُ אዋቅס ጋץ በׂשጥٍ ይጣָףא። አንድ עፖُץ 
ከאዘጋጀً በፊُ ـጠቃגው ֳየُኛው የበጀُ והּـ እንደגያዘጋጀው/ٍוዘጋጀው 
የעፖًץን ክָָ ከበጀُ אዋቅס በנואጥ אጠּוב ይኖץበָٍ/ָֹٍו።  
 
የעፖُץ ክָָ 
 
የעፖُץ ክָָ በאንግስُ የበጀُ ٤זהּـ አወቃׂץש ውስጥ עፖًץ የגዘጋጅበُን 
ደנጃ ያֳאክָٍ። የአንድን עፖُץ ክָָ ֳאጠּוב ከበጀُ אዋቅס የበጀُ והּـ 
 סםሳይֲን በ ብ٢ והּـ ጠውንנאـክָָ የ ُץፖעጥ ያስፈָጋָ። ይֱ የנוא
የגገኙُን٤זהּـ ו ያጠቃֶָָ። ֳוሳַ አንድ ـጠቃג ከאዋቅס ֶይ የክִָን 
ደנጃ ከנאጠ/٤ የגዘጋጀው עፖُץ በክִָ ውስጥ የגገኙُን ٤זהּـ ያጠቃֶָָ 
 ያ ቤُעםא ዚያֳ ًץፖע זቤُ ከֲነ ደግ/א ንግስُאጠው የנאـነው። የ ֳُד
ይֲናָ ֳُד ነው። 
 
የעፖםא ُץፈ٤ِץ  
 
በአይቤክስ ውስጥ አብዛኞע ٠ፖ٤ِץ ከאዘጋጀٍْው በፊُ ـጠቃגው/ዋ 
 ከ٢ዎ٤ንָאד ይዘُ ץዝץዝ ُץፖעየ וወይ ٤ِץፈםא
እንዲጠּׁוש/እንድُጠּׁוש ይጠየቃָ/ُጠየቃֳ٤። እነዚֱ םאፈ٤ِץ የעፖًץን 
ወቅُ እና በנድፎ٠ እንዲደנደס የـፈֳጉُን נאጃዎ٤ ይጠִּׁדש። 
 
የעፖُץ አׂנףשብና ሕُُא  
 
 ክָא ሶፍُ ኤክሴָצይክדኤָ. ፣ በፒ. ዲ. ኤፍ. እና በ .וኤ .ٌ .በኤ٤ ٤ِץፖע
ይዘጋጃִ። የኤ٤. ٌ. ኤו. ኤָ. (HTML) עፖ٤ِץ በנאጃ נאብ אፈֳጊያው 
(በץםዓً የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ) ውስጥ ע שּץשׂתፖًץን በׂדֳ ִֶשየُና 
 Adobe Acrobat) זደግ ٤ِץፖע ዳִ። የፒ. ዲ. ኤፍ. (PDF)נይ ץאץאאֳ
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Reader) የֳוֹגው ֱֳُףם ُא የגያገֳግָ ሶፍُዌץ ውስጥ የשּץשׂג ናْው። 
የኤክሴָ עፖ٤ِץ (Microsoft Excel) ውስጥ የשּץשׂג ናْው። עፖ٤ِץን 
በኤክሴָ ውስጥ דቅנብ ከץםዓً ውጪ אደנግ የגፈֳጉُን ֳውጦ٤ና እ٤ِדץ 
 ዞ٤ና ֳበጀُףበጀُ ጥֳ ٤ِץፖע የኤክሴָ עדጨـበ וዳָ። ከዚֱנይ ץאጨאֳ
 וـדֳ ካክֹـ٤ን አስצשዥ አወቃׂנንጠטደበኛ የֲኑ የא ያዎ٤שሳወּׂד
ይጠቅִד። የ. ኤ٤. ٌ. ኤו. (HTML) עፖ٤ِץንו ከץםዓً ውስጥ በׂשጥٍ וـד 
ይ٢ֶָ። 
 

የעፖץ  ُአዘገጃጀ  ُ 
ከዚֱ በٍ٤ አንድ የበጀُ דስـካከያ זጁָ עፖُץን እንደוሳַ በאውרድ 
ስעፖ٤ِץ አዘገጃጀُ አጠץ ያֳ אግֳጫ ይרጣָ። עፖًץን ֳדዘጋጀُ፥ 
 

1. ከበጀُ אዋቅס ֶይ አንድ የበጀُ והּـ አንዴ ـጭነው በנואጥ 
የעፖًץን ክָָ ይጠּׁבש። 

 

2. የ ‘עፖ٤ِץ’ አካָ አንዴ በאጫን የעፖא ٤ِץዋቅסን ይክፈً። 

 

 ፈָጉُንגን የـንـאዕስُ በץን አסዋቅאውን የֳגየ ’٤ِץፖע‘ .3
  ጡ።נוጫን ይאአንዴ በ ُץፖע

 

4. ‘የעፖُץ ፓ٤צُהף’ የִגው ገጽٍ የዝץዝץ ይዘُ ክፍָ ውስጥ 
ይָׂוֹץש።  

 

5. ቅድםא-אፈ٠ِץን እንደ עፖًץ ዓይነُ ይጠּׁבש። 

 
  ٤ِץፈםא ُץፖעስָ 27: የו
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6. የ ኤ٤. ٌ. ኤו. ኤָ. (HTML) עፖדֳ ُץዘጋጀُ  ‘ኤ٤. ٌ. ኤו. 

ኤָ.’  የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። ይֱ עፖُץ የዝץዝץ 
ይዘُ ክፍָ ውስጥ ይָׂוֹץש። 

 

7. የኤክሴָ (Excel) עፖד ُץዘጋጀُ ‘ኤክሴָ’  የֳגውን ُዕዛዝ 
  ስጫ ይጫኑ።א

 

8. የ ፒ. ዲ. ኤፍ. (PDF) עፖדֳ ُץዘጋጀُ ‘ፒ. ዲ. ኤፍ.’  
የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 

9. ‘File Download’ የֳגው ـደתּף ገጽٍ אתጣ የ Excel/PDF 
 ውን ُዕዛዝֳגክፈُ ከፈֳጉ ‘Open’ የא ٤ን ወዲያውኑِץፖע
 ዎץـፒውוያֳበُን ፋይָ ወደኮ ًץፖע ስጫ ይጫኑ። አֳበዚያא
 ጫንאስጫ በא ውን ُዕዛዝֳגጥ ከፈֳጉ ‘Save’ የאשስׂדֳ
አስׂושጠው በፈֳጉበُ רዓُ Microsoft Excel/ Adobe Reader 
በאጠׂוש ከፍـው דየُ ይ٤ִֶ። 

 

10.የኤክሴֹ٠ን עፖת ٤ِץከፍً ‘Microsoft Excel ስֳדክצዎ٤ 
(Macro) የፍቃድ ደנጃ ይጠይቅዎָٍ። ‘Enable Macros’ የֳגውን 
 ץשዦ٤ን አወቃׂנንጠטኤክሴָ ውስጥ የ ዎ٤צክד ጡ።ץוጫ ይץו
 ሶፍُצይክד‘ ዳُנאֳ የበֳጠ ዎ٤צክדን ያገֳግִֶ። ስֳרወאֳ
ኤክሴָና የעፖט ُץንጠנዦ٤ አወቃׂץש’ የֳגውን ץዕስ ـጨעד 
 ከً።ָאግֳጫ ውስጥ ይא

 

የעፖ٤ِץ ዝץዝץ 
የበጀُና የወጪ ንጽጽץ 
 
የـስـካከֳ በጀُ በበጀُ והּـ 
 ።ָוֹץשያׂ צዝץዘ והּـ በበጀُ צአነፃጽ ץካከֳው በጀُ ጋـስـውን በጀُ ከשየፀደׂ ًץፖע

 
የـስـካከֳ በጀُ በወጪ אደብ 
 ።ָוֹץשያׂ צዝץደብ ዘא በወጪ צአነፃጽ ץካከֳው በጀُ ጋـስـውን በጀُ ከשየፀደׂ ًץፖע
 
የበጀُ ዝውው٤צና ጭעדዎא ٤ዝገብ 
 
የበጀُ ዝውውץ ዝץዝא ץዝገብ 
የበጀُ ዝውውץ ዝץዝץ በאነָךና אድךָנ የበጀُ ٤זהּـ ዘץዝצ ያָׂוֹץש። 
 
የበጀُ ጭעד ዝץዝא ץዝገብ 
የበጀُ ጭעד ዝץዝץ በאነָךና אድךָנ የበጀُ ٤זהּـ ዘץዝצ ያָׂוֹץש። 
 
የـደገጋገב የበጀُ דስـካከያዎנד ٤ጋገጫ ዝץዝץ 
የـደጋገב የበጀُ דስـካከያዎ٤ን በበጀُ٤זהּـ ዘץዝצ ያָׂוֹץש። 
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  ግֳጫא עדጨـ
በዚֱ עדጨـ ግֳጫ ውስጥא አንድ የአይቤክስ גጠቃـ ֵያስፈָጉُ⁄ጓُ 
የ٤ִُגን ወይו ጠቃג ናْው ንًُאገגብֳው የـ ዕሶ٤ץ ያገኛִ። 

     
     

የנאጃ נאብ אፈֳጊያው ውስጥ የአץדኛ ፊደֹ٤ን ስֳףרד  ُ
በנאጃ נאብ אፈֳጊያው ውስጥ የአץדኛ ፊደֹ٤ን ֳُףרדና በُክክָ ֳדየُ 
የגከִُـን ֳውጦ٤ ያድץጉ። 
 

1. ‘Internet Explorer’ ን ይክፈً። አከፋፈًን ከעאאያው אግּתያ 
 ዕስ ውስጥ ያገኛִ።ץ ጥֹ ያֳውשׂ

2. ከנאጃ נאብ אፈֳጊያው አበይُ ץוጫዎא ٤ካከָ ‘Tools’ 
የֳגውን ይጫኑ። 

3. ከዚያו ከـגነـነው ዝץዝץ ‘Internet Options…’ የֳגውንና 
ከץוጫዎא ٠ጨךָנ የגገኘውን ይנוጡ።  

4. በ ‘Internet Options’ ገጽٍ ውስጥ ‘General’ የֳגውን አካָ 
አץዕስُ አንዴ በאጫን ይנוጡ። 

 
የ ‘Internet Options’ אግּתያ ገጽٍ 

 
 

5. ከግץጌው ከגገኙُ ُዕዛዝ אስጫዎ٤ ‘Fonts′ የֳגውን ይጫኑ። 

6. ከበፊً ገጽٍ ـደץቦ በאגጣው የ ‘Fonts′ ገጽٍ ውስጥ ‘Language 
Script′ ከֳגው ــንٍኝ ُዕዛዝ ውስጥ ወደٍ٤ ጠּגהውን አንዴ 
በאጫን ከאגጡُ ዝץዝץו ץጫዎ٤ ውስጥ ‘Ethiopic’ የֳגውን 
ይנוጡ። 

7. በשׂאጠָו በ ‘Web Page Font’ ከֳגው አካָ በٍ٤ በגገኘው 
ሳጥን ውስጥ ከـዘנዘُס አץዕስِ٤ ‘Visual Geez Unicode’ 
የֳגውን አንዴ በדውש በאጫን ይנוጡ። 
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በ ‘Internet Options’ ץם ‘Fonts’ የֳגው ገጽٍ 

 
 

8. ከጨשנ በኋֶ ‘OK’ የִُגን ُዕዛዝ אስጫዎ٤ ከ ‘Fonts’ እና 
‘Internet Options’ ገጽٍዎאֳ ٤ውጣُ ሁֳَ በـከٍٍይ ይጫኑ። 

 
ַֹ٤ የግዕዝ ፊደֶُ የْוֹשּץשׂגውን የץםዓًን ክፍֹُףרדֳ ٤፤ 
 

1. የኮוፒውסـን ዋና אስኮُ (Desktop) በדውש የׂשኝ אጫኛ 
(right-click) ከـጫኑ በኋֶ ከאגጡُ ץוጫዎ٤ ‘Properties’ 
የֳגውን በאጨךָנ የגገኘውን አץዕስُ ይנוጡ።  

2. ‘Display Properties’ የֳגው ገጽٍ ይאጣָ። ‘Appearance’ 
የֳגውን አካָ አץዕስًን በאጫን ይנוጡ። 

3. በገጽٍው የׂשኝ ግץጌ የגገኘውን ‘Advanced’ የֳגውን ُዕዛዝ 
 ስጫ ይጫኑ።א

4. ‘Advanced Appearance’ የֳגው ገጽٍ ׂשድז የגገኘውን ገጽٍ 
ደץቦ ይָׂוֹץש።   

5. ‘Item’ ከֳגው ץם የגገኘውን אዘץዘעያ አንዴ ـጭነው ‘Active 
Title Bar’ የֳגውን አንዴ በאጫን ይנוጡ። 

6. ከጐኑና ከበٍ٠ ከٍגዩُ נואጫ አካֹ٤ ውስጥ ‘Font’ የֳגውን 
 ውን የፊደָ ዓይነֳُגጭነው ‘Visual Geez Unicode’ የـ
ይנוጡ። 

7. እንደገና ‘Item’ ከֳגው אዘץዘעያ אካከָ በאـሳሳይ אንገድ 
‘Tool Tip’ የֳגውን አንዴ በאጫን ይנוጡ። 

8. በשּׁ ףـጥ6 ץ እንደـጠׂרשው ‘Font’ ከֳגው אዘץዘעያ ውስጥ 
‘Visual Geez Unicode’ የֳגውን የፊደָ ዓይነُ ይנוጡ። 

9. ‘Advance Appearance’ የֳגውን ገጽٍ ֳאዝጋُ ‘OK’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

10. ‘Display Properties’ የֳגውንו ገጽٍ ‘OK’ በֳגው ُዕዛዝ 
 ስጫ ይዝጉُ።א

 
የ ‘Display Properties’ ገጽٍ  
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የ ‘Advanced Appearance’ ገጽٍ  

 
 

ֳጊያውን እንደከፈً በׂשጥٍ ወደአይቤክስ אግּתያ ገጽٍ 

1. የנאጃ נאብ אፈֳጊያው ውስጥ በגገኘው የአድא ךָףፃፊያ ውስጥ 

የנאጃ נאብ אፈֳጊያው በׂשጥ  ٍአይቤክስን እንዲያስጀץו 
ስֳדድנግ 
የנאጃ נאብ אፈ
እንዲወስድዎُ דድנግ ይ٢ֶָ። ይֱንን ֳדድנግ፤ 
 

ُክክֳኛውን የץםዓًን አድךָף ይאዝግּש። ُክክֳኛው አድךָף 
http://www.ibex.gov.et/ibex ነው። 
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2. ከנאጃ נאብ אፈጊያው አበይُ ץוጫዎא ٤ካከָ ‘Tools’ 
የֳגውን ከـጫኑ በኋֶ ‘Internet Options’ የֳגውን ץዕስ አንዴ 
በאጫን ይנוጡ። 

 

 ውֳגበው ገጽٍ ውስጥ ‘Home Page’ ከץשׂגያ በעאጀא  .3
የאጀעאያ አካָ ץם የـፈֳገውን ףם በሁֳُ ዓይነُ אንገዱ 
 ይ٢ֶָ። וፈጸא

 

4. ُክክֳኛውን አድךָף የአድא ךָףስጫው ውስጥ אዝግበው ከֲነ ‘Use 
Current’ የֳגውን ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። ወይንו ُክክֳኛውን 
አድךָף ‘Address:’ የֳגው ሳጥን ውስጥ ከፃፉ በኋֶ ‘OK’ የֳגውን 
ُዕዛዝ אስጫ ይጫኑ። 

 
የ ‘Internet Options’ ገጽٍ 

 
 

የנאጃ נאብ אፈֳጊያውን ُ ዕዛዝ אስጫዎא ٤ጠׂוש  
አይቤክስ በנאጃ נאብ אፈֳጊያ ውስጥ እንዲףר የـዘጋጀ ץםዓُ ነው። ነገץ ግን 
ነֹץו የֲኑ የנאጃ נאብ אፈֳጊያ ُዕዛዝ אስጫዎ٤ን (ֳוሳַ፤ እንደ ‘Back’ 
ወይו  ‘Refresh’) אጠׂוש በץםዓً ውስጥ ስֱ٤ِـን ֵያስከָُ ይ٤ֶָ። 
አይቤክስ በנאጃ נאብ אፈֳጊያ ውስጥ እשףን ٤ֹ እንዲንׂשሳׂשስ እንጂ በנאጃ 
 ።וףרـአָ ושእንዲጠׂ ስጫዎ٤א ፈֳጊያውን ُዕዛዝא ብנא
 
ስֳዚֱ በץםዓً ውስጥ ከአንድ ገጽٍ ወደֶַ ገጽٍ ֳאዘዋወץ ‘ይቅץ’ ፣ ‘ዝጋ’ ፣ 
 ስጫዎ٤ና አያያዥ ቃֹ٤א ን ُዕዛዝִُגየ …ـገጽ’ ወዘ-אስ’ ፣ ‘ቅድֳאـ‘
 ነው። תገּـ ושጠׂא
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የנאጃ נאብ אፈֳጊያው ከץםዓ  ًጋץ ያֳው ግንኙነُ     
የץםዓً ـጠቃגዎ٤ አይቤክስን ከፍـው እየـጠׂـֳ בשወרኑ ደּׂשቃዎ٤ ሳይסר 
ከـውُ የנאጃ נאብ אፈֳጊያውና የץםዓً נאጃ בּـጣጣע የًُנטאን 
ግንኙነُ ያּץהጣִ። ይֱ በֲגንበُ ጊዜ ץםዓً በׂשጥٍ ወደ አይቤክስ אግּתያ 
ገጽٍ ይወስድዎָٍ። 
 

የኮוፒውסـን የእይ  ٍወደብ ስֳדስـካከ  ָ
የአይቤክስ ገጽٍዎ٤ በُክክָ የٍגዩበُ ዝቅـኛ የእይٍ ወደብ አֳ። ከዚֱ ወደብ 
በٍ٤ ገጽٍዎ٠ና በውስጣْው የክፍֹ٠ን אቃን በדስـካከָ ֳֵዋውጧْው 
የ٤ִُג ገጽٍዎ٤ በُክክָ አይٍዩו። ُክክֳኛውን የእይٍ ወደብ ֳאወרን፤ 
 

1. የኮוፒውסـ ዋና אስኮُ (Desktop) ֶይ የדውשን የׂשኝ אጫኛ 
 ጡ።נוውን ይֳגProperties’ የ‘ ץዝץጣው ዝאגጭነው ከـ

 

 ው ገጽٍ ውስጥֳגገኘው ‘Display Properties’ በגጥֹ በשׂ .2
‘Setting’ የֳגውን ክፍָ አץዕስًን በאጫን ይנוጡ። 

 
የኮוፒውסـን የእይٍ ወደብ דስـካከያ 

 
 

3. ‘Screen Resolution’ ከֳגው የገጽٍው አካָ ץם የגገኘውን 
 by 1024‘ ُـጐאኝ በשወደׂ וወይ ףጭኖ ወደግـ ጫ አንዴנוא
768 pixels’ የֳגው አንጓ ֶይ አּׁאשው ‘OK’ የֳגውን ُዕዛዝ 
 ስጫ ይጫኑ።א

 

አይቤክስ ውስጥ דውשን ሁֳ  َስֳאጫን 
ከአይቤክስ ጋץ የגደנጉُ የנאጃ ָውውጦ٤ በጠቅֶֶ דውשን አንዴ ብ٢ በאጫን 
የגፈፀב ናْው። ـጠቃגዎד ٤ውשን ሁֳَ በגጫኑበُ ጊዜ ከአንድ በֶይ 
የנאጃ דውጫ/אאዝገּתያ ጥያቄ ֳץםዓً בּـጣጣע ስֳץשׂגብ የֳውጡን ሂደُ 
አቃውሶ የץםዓُ ስֱ٤ِـ ֵያስከስُ ይ٤ֶָ። በዚֱו וክንያُ דንኛውו 
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 ን አንዴ ብ٢שውד ገውን ָውውጥץደٍו/ገውንץያደגየ ץዓً ጋץםከ גጠቃـ
በאጫን אፈፀו ይኖץበָٍ/ָֹٍו።  
 

ሶፍצይክד  ُኤክሴָና የעፖץ  ץשአወቃׂ ዦ٤נንጠטُ 
 ዦ٤ንנንጠטየ שወּׁٍגብֳው የـ צክד ሶፍُ ኤክሴָ ውስጥ (Macro)צይክד
አወቃׂץש (םፋُ እና ץዝُא ወዘـ …..) የגወስኑ נאጃዎ٤ አִ። እነዚֱን 
 ው የፍቃድْוካከָ ያֳֹـስא ሶፍُ ኤክሴָ ውስጥצይክד ُףרדֳ ዎ٤צክד
ደנጃዎ٤ አִ። አንዴ ከـስـካከִ עፖ٠ِץ በגከፈًበُ ወቅُ የאـደበֶْውን 
የטንጠנዥ አወቃׂץש ሳይֳውጡ በُክክָ ይٍያִ ֳُד ነው። 
 

  ሶፍُ ኤክሴָን (Microsoft Excel) ይክፈً።צይክד .1

 

2. ከአበይُ ץאጫዎ٠ ውስጥ ‘Tools’ የֳגውን ዘץዝנው ‘Macro’ 
በֳגው ץוጫ ץם ወደׂשኝ ከـגነـኑُ ץוጫዎ٤ ‘Security…’ 
የֳגውን አንዴ ይጫኑ። 

 

3. ‘Security level’ የֳגው አካָ ץם ካִُ አץו ُףጫዎ٤ ውስጥ 
ነጥּש ‘High’ የֳגው ክብ ውስጥ ካֳ ‘Medium’ ወደֳגው ክּשን 
አንዴ በאጫን ይׂשይُס። 

 

የአይቤክስ ጣּתያዎ٤  
አይቤክስ ሁֳُ ዓይነُ ጣּתያዎ٤ አִُ። የאጀעאያው የጣּתያ ዓይነُ ከክָָ 
የፋይናንስ ּצתዎ٤ እና ከፌደג ָףኒስَץ ጋץ በׂשጥٍ በኔُወץክ የגገናኝ ֲתን 
ሁֳـኛው ደግז ኔُወץክ ֶָـገጠֶْאው የሂכብ አቅתּףዎ٤ የףרג ነው። 
ኔُወץክ በـገጠֶْאው ጣּתያዎ٤ የגገኙُ ـጠቃגዎ٤ ָክ የክִָ የፋይናንስ 
 ግኘُד ጥٍשጃ ָውውጥ በׂנאየ ዎ٤גጠቃـ סרגው እንደـገኝـ ውስጥ צתּ
ይ٤ִֶ። ኔُወץክ ֹـָוገጠֶْאው ጣּתያዎ٤ የגገኙ ـጠቃגዎ٤ ግን በץםዓً 
ውስጥ የגገኙُን የנאጃ ዝውውא ץንገዶ٤ በአסףט ቅደـ-וከُנטא ָـ 
በאጠׂוש የበጀُና የሂכብ ጥቅָ נאጃ ከጣּתያ ወደ ጣּתያ דጓጓዝ ይ٤ִֶ። 
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